
Nr Veranstaltungstitel TrainerIn Termin/Uhrzeit Dauer Ort

1
Moderationskompetenz Modul 2: 

Moderation und Kommunikation - Gruppen steuern, Konflikte lösen
Susanne Surmann

23./24.01.2018, 

je von 09:00 - 17:30 Uhr
2 Tage

Campus Westend, 

Seminarhaus, SH 3.103

2 Büromanagement Ingrid Kohn

07./08.02.2018

&

17./18.07.2018,

je von 9:00 - 17:00 Uhr

2 Tage
Campus Westend, 

PA-Gebäude P 22

3 Überzeugend auftreten - Stimmig und präsent kommunizieren Cornelia Fisch
20./21.02.2018, 

je von 10:00 - 17:00 Uhr
2 Tage

Campus Westend,

Seminarhaus, SH 0.104

4
Moderationskompetenz Modul 3: 

Visualisieren, Präsentieren, Argumentieren - Mit Bildern und Worten überzeugen
Susanne Surmann

27./28.02.2018,

je von 09:00 - 17:30 Uhr
2 Tage

Campus Westend, 

Seminarhaus, SH 0.101

5
Gut beraten?! 

- Ein Seminar zum Thema Beratungskompetenz (Basiswissen)
Martina Onorato

28.02./01.03.2018,

je von 9:00 - 17:00 Uhr
2 Tage

Campus Westend, 

Seminarhaus, SH 0.106

6 Projektmanagement - Basiswissen Nils Reschke
05./06.03.2018,

je von 9:00 - 17:00 Uhr
2 Tage

Campus Westend, 

Seminarhaus, SH 1.105

7 Best of Office - Effizienzkick für das Sekretariat/die Assistenz Sigrid Hess
06.03.2018, 9:30 - 17:00 Uhr

07.03.2018, 9:00 - 16:30 Uhr
2 Tage

Campus Westend, 

PEG 1.G 078

8
Berufungsverhandlungen in englischer Sprache 

- für administrative Mitarbeiter
Dr. Maureen Liston

18.04.2018, 9:00 - 18:00 Uhr

19.04.2018, 9:00 - 16:30 Uhr
2 Tage

Campus Westend, 

PA-Gebäude P 22

9 Modernes Schreiben in der Hochschulverwaltung Hanna von Prosch
30.05.2018, 

9:00 - 16:00 Uhr
1 Tag

Campus Westend, 

Seminarhaus, SH 5.108

10
Zuwendungen des BMBF 

- Eine Schulung zum Thema Drittmittel
Claudia Schneider

21.06.2018, 

9:00 - 17:00 Uhr
1 Tag

Campus Westend, 

Seminarhaus, SH 5.108

Weiterbildungsangebote der Goethe-Universität Frankfurt am Main

im Zuge des Rhein-Main-Verbunds (RMU)


