
HIWI GESUCHT
Institut/Abteilung: Gutenberg Nachwuchskolleg
Stunden/Woche: 10
Abschluss: ohne oder mit Bachelor
Kontaktperson im Institut: Tanja Meyer
E-Mail: Tanja.Meyer@uni-mainz.de
Zeitraum: zunächst bis 31.03.2026
Bewerbungsfrist: 07.02.2025

Das Gutenberg Nachwuchskolleg (GNK) ist eine zentrale wissenschaftliche
Einrichtung   der   Johannes   Gutenberg-Universität   Mainz   (JGU).   Das
Leitungsgremium  des  GNK  berät  das   Präsidium   der   JGU  und   vergibt
Fördermittel. Wir organisieren zudem akademische Veranstaltungen, z.B.
den DIES Academicus.

Ihre Aufgaben:
■ wissenschaftliche Schreib- und Recherchetätigkeiten zu Themen, die

den wissenschaftlichen Nachwuchs betreffen
■ Unterstützung bei der Planung und Durchführung von akademischen

Veranstaltungen
■ Pflege der Internetseiten mit WordPress (deutsch- und

englischsprachig)
■ Unterstützung bei der Abwicklung von Fördermitteln

Ihr Profil:
■ gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Englisch
■ gute Kenntnisse gängiger Microsoft-Programme (insbesondere Word

und Outlook, ferner Excel und PowerPoint)
■ gute Kenntnisse in WordPress oder die Bereitschaft, sich einzuarbeiten
■ Zuverlässigkeit und sorgfältige Arbeitsweise
■ freundliches und höfliches Auftreten
■ Interesse an Hochschul- und Bildungsthemen

Wir bieten:
■ Tätigkeit auf dem Campus
■ Arbeitszeiten können weitgehend nach Wunsch festgelegt werden
■ Einblick in verschiedene Arbeitsfelder des Wissenschaftsmanagements
■ Mitwirkung an der Förderung von Early Career Researchers
■ abwechslungsreiche Tätigkeiten in einem kleinen, netten Team

Das   Entgelt   richtet   sich   nach   den   Richtlinien   der   Tarifgemeinschaft
deutscher  Länder  über  die  Arbeitsbedingungen  der  studentischen  und
wissenschaftlichen Hilfskräfte in der jeweils geltenden Fassung.
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Wir freuen uns über Ihre Kurzbewerbung mit Anschreiben (max. 1/2 Seite)
und  Lebenslauf  (ohne  Foto,  max.  1  Seite),  mit  Angabe  von  Praktika  und
Nebenjobs,  Sprach-  und  PC-Kenntnissen  sowie  ggf.  Zeugnissen  bis  zum
07.02.2025, vorzugsweise über unseren Button „Jetzt bewerben“.

Für Fragen wenden Sie sich bitte an Tanja Meyer, Tel: 06131/39-27240, E-
Mail: Tanja.Meyer@uni-mainz.de

Hinweise zum Datenschutz

Jetzt
bewerben
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