Niinnerich-Asmus
Verlag & Media

Praktikum Vertrieb & Werbung

Die Niinnerich-Asmus Verlag & Media GmbH ist ein auf die Themen Archaologie, Kunst und
Geschichte ausgerichteter Verlag. Neben den gewohnten Buchformaten, wie Sach- und Fachblicher,
Ausstellungskataloge und Bildbande, setzen wir auf die Kombination von Print und Neuen Medien.
AuBerdem bieten wir vielfaltige Medialeistungen fiir Ausstellungen und Kunstevents an.

Ihre Aufgaben:

e Sie unterstitzen den Vertrieb in der Betreuung von Direktkunden, Buch- und Versandhandel
sowie Onlinevertriebswegen.

e Sie nehmen an der Planung von zielgruppengerechten Werbemalnahmen, Aussendungen
und der Konzeption von Werbemitteln (Vorschau, Prospekte, Anzeigen etc.) teil.

e Die Mitwirkung an der Pflege der verlagseigenen Homepage ist moglich.

e Gemeinsam mit Verlagsmitarbeitern besuchen Sie Messen, Kongresse und Veranstaltungen.

o Inlhren Handen liegt der Versand von Beleg- und Freiexemplaren.

e Zu lhrem allgemeinen Tagesgeschaft gehoren auBerdem Recherche, Ablage, Datenpflege und
Telefondienst.

Als Voraussetzungen sollten Sie mitbringen:

e Studium im Bereich der Geisteswissenschaften, vorzugsweise der Buchwissenschaft
und/oder in einem archiologischen oder geschichtswissenschaftlichen Fach

e Sicherheit in der Anwendung des gesamten Office-Paketes und von Content Management
Systemen

e Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit

e Eine sorgfdltige und selbststéandige Arbeitsweise

Zeitraum des Praktikums: Ab sofort, Mindestdauer acht Wochen.

Da die Bereiche ,Vertrieb” und ,Presse” in unserem Haus eng zusammenarbeiten, werden
Vertriebs-Praktikanten auch mit Aufgaben aus dem Arbeitsfeld ,,Presse” betraut.

Wenn Sie sich fir eine dieser abwechslungsreichen Aufgaben interessieren und erste Erfahrungen in
einem Buchverlag sammeln méchten, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung.

Richten Sie diese, gerne auch per Mail, bitte an folgende Adresse:

Dr. Annette Niinnerich-Asmus
Niinnerich-Asmus Verlag & Media GmbH
Robert-Koch-Str. 11

55129 Mainz

verlag@na-verlag.de



mailto:verlag@na-verlag.de

Ninnerich-Asmus
Verlag & Media

Praktikum Presse & Offentlichkeitsarbeit

Die Niinnerich-Asmus Verlag & Media GmbH ist ein auf die Themen Archaologie, Kunst und
Geschichte ausgerichteter Verlag. Neben den gewohnten Buchformaten, wie Sach- und Fachblicher,
Ausstellungskataloge und Bildbande, setzen wir auf die Kombination von Print und Neuen Medien.
AulRerdem bieten wir vielfiltige Medialeistungen fiir Ausstellungen und Kunstevents an.

Ihre Aufgaben:

e Sie verfassen Presse- und Informationstexte.

e Sie recherchieren Kontakte in die Redaktionen und zu fachbezogenen Themen.

e Sie nehmen an Sitzungen zur Planung von Presse-Kampagnen teil.

e Sie erstellen den Pressespiegel und pflegen das Pressearchiv und die Pressedatenbank.
e Sie verschicken Pressematerial und erstellen Pressemappen.

e Sie bereiten titelbezogene Sonderaktionen vor.

e Sie arbeiten an der Organisation von Veranstaltungen, Lesungen und Lesereisen mit.

e Sie unterstitzen die Pflege unserer Online-Aktivitaten.

Als Voraussetzungen sollten Sie mitbringen:

e Studium im Bereich der Geisteswissenschaften, vorzugsweise der Buchwissenschaft
und/oder in einem archiologischen oder geschichtswissenschaftlichen Fach, das Sie durch
ein Praktikum erganzen mochten

e Im Idealfall verfiigen Sie Uber erste praktische Erfahrung und haben bereits ein Verlags-,
Redaktions- oder PR-Praktikum absolviert

e Einschnelles, sicheres Texten

e Ein souverdnes Auftreten im telefonischen und personlichen Kontakt

e Sicherheit in der Anwendung des gesamten Office-Paketes und von Content Management
Systemen

e Hervorragende Deutschkenntnisse, eine sichere Orthographie und Grammatik sowie gutes
Englisch in Wort und Schrift

e Eine sorgfiltige, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise

Zeitraum des Praktikums: Ab sofort, Mindestdauer acht Wochen.

Da die Bereiche ,Vertrieb” und ,Presse” in unserem Haus eng zusammenarbeiten, werden Presse-
Praktikanten auch mit Aufgaben aus dem Arbeitsfeld ,Vertrieb” betraut.

Wenn Sie sich fiir eine dieser abwechslungsreichen Aufgaben interessieren und erste Erfahrungen in
einem Buchverlag sammeln méchten, freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung.

Richten Sie diese, gerne auch per Mail, bitte an folgende Adresse:

Dr. Annette Ninnerich-Asmus
Niinnerich-Asmus Verlag & Media GmbH
Robert-Koch-Str. 11

55129 Mainz

verlag@na-verlag.de
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