
Die Nünnerich-Asmus Verlag & Media GmbH ist ein auf die Themen Archäologie, Kunst und Geschichte ausgerichteter 

Verlag. Neben den gewohnten Buchformaten, wie Sach- und Fachbücher, Ausstellungskataloge und Bildbände, setzen wir 

auf die Kombination von Print und Neuen Medien. Außerdem bieten wir vielfältige Medialeistungen für Ausstellungen und 

Kunstevents an. 

Unser engagiertes und aufgeschlossenes Team freut sich über Ihre Mitarbeit! 

Praktikum 

Vertrieb & Werbung 

 

Ihre Aufgaben: 

• Sie unterstützen den Vertrieb in der Betreuung von Direktkunden, Buch- und Versandhandel sowie 

Onlinevertriebswegen. 

• Sie nehmen an der Planung von zielgruppengerechten Werbemaßnahmen, Aussendungen und der Konzeption 

von Werbemitteln (Vorschau, Prospekte, Anzeigen etc.) teil. 

• Die Mitwirkung an der Pflege der verlagseigenen Homepage ist möglich. 

• Gemeinsam mit Verlagsmitarbeitern besuchen Sie Messen, Kongresse und Veranstaltungen. 

• In Ihren Händen liegt der Versand von Beleg- und Freiexemplaren. 

• Zu Ihrem allgemeinen Tagesgeschäft gehören außerdem Recherche, Ablage, Datenpflege und Telefondienst. 

Als Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 

• Fortgeschrittenes Studium in Buchwissenschaften und/oder in einem archäologischen oder 

geschichtswissenschaftlichen Fach 

• Sicherheit in der Anwendung des gesamten Office-Paketes und von Content Management Systemen 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Eine sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise 

Praktikum 

Presse & Öffentlichkeitsarbeit 

Ihre Aufgaben: 

• Sie verfassen Presse- und Informationstexte. 

• Sie recherchieren Kontakte in die Redaktionen und zu fachbezogenen Themen. 

• Sie nehmen an der Erstellung von Presse-Konzepten teil. 

• Sie erstellen den Pressespiegel und pflegen das Pressearchiv und die Pressedatenbank. 

• Sie verschicken Pressematerial und erstellen Pressemappen. 

• Sie bereiten titelbezogene Sonderaktionen vor. 

• Sie arbeiten an der Organisation von Veranstaltungen, Lesungen und Lesereisen mit. 

• Sie unterstützen die Pflege unserer Online-Aktivitäten. 

Als Voraussetzungen sollten Sie mitbringen: 

• Fortgeschrittenes Studium in Buchwissenschaften und/oder in einem archäologischen oder 

geschichtswissenschaftlichen Fach, das Sie durch ein Praktikum ergänzen möchten 

• Im Idealfall verfügen Sie über erste praktische Erfahrung und haben bereits ein Verlags-, Redaktions- oder PR-

Praktikum absolviert. 

• Ein schnelles, sicheres Texten 

• Ein souveränes Auftreten im telefonischen und persönlichen Kontakt 

• Sicherheit in der Anwendung des gesamten Office-Paketes und von Content Management Systemen 

• Hervorragende Deutschkenntnisse, eine sichere Orthographie und Grammatik sowie gutes Englisch in Wort und 

Schrift 

• Eine sorgfältige, selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise 

 



Wenn Sie sich für eine dieser abwechslungsreichen Aufgaben interessieren und erste Erfahrungen in einem Buchverlag 

sammeln möchten, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung. 

Richten Sie diese, gerne auch per Mail, bitte an folgende Adresse: 

Dr. Annette Nünnerich-Asmus 

Nünnerich-Asmus Verlag & Media GmbH 

Robert-Koch-Str. 11 

55129 Mainz 

verlag@na-verlag.de 

 


