Skills and Tools

Arbeitsblatt ,,Do’s und Don ts*“

GUTENRERG

Don‘t

Do

Floskeln zur Einleitung des
Themas verwenden.

Dem Zuhorer drohen, ein
Schulpensum ,aufborummen®.

Ablesen.
Schreibtext als Redetext
verwenden, verschachtelte Satze,

lange Satze.

Weites Ausholen. Zu viele
Informationen geben wollen.

Publikum ,missachten®.
Monologe halten!
Mit Zahlen und Fakten auftrumpfen

wollen.

Wegweiser ohne Bezug
positionieren.

Subjektive Meinungen verkinden.

Das Sitzfleisch der Zuhorer nicht
,2uaberstrapazieren

Einen (originellen), passenden
Einstieg finden.

Interesse wecken!

Frei sprechen.

Redetext, wobei wesentliche
Aussagen fokussiert werden
sollten.

Eine Rede ist kein Lexikon = Am
Thema bleiben!

Auf das Publikum eingehen.
Kontakt halten!

Die Prasentation ,lebendig®
gestalten.

Statistiken und Zahlen mit Bedacht
einsetzen!

Wegweiser ,zeitnah“ nutzen.
Sachlich und wissenschatftlich
fundiert argumentieren.

Zeitmanagement! Qualitat vor
Quantitat!
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