
Skills and Tools

Arbeitsblatt „Medien“

1) Overhead/ Folien

Vorteile Nachteile
- Änderungen kurzfristig 
möglich
- wenig Ablenkung
- wenig technische 
Vorkenntnisse und 
Voraussetzungen erforderlich
- spontane Eintragungen 
möglich
- Einbezug der Kommilitonen 
möglich
- wenig Vorbereitungszeit für 
die technische Umsetzung

- evtl. schlechte Lesbarkeit
- wenig Animation möglich
- eingeschränkte Haltbarkeit
- wenig umweltfreundlich

Besondere Geeignetheit:
- Zusammentragen von Gruppenarbeiten
- Darstellung von Daten/Grafiken

2) Powerpoint

Vorteile Nachteile
- Darstellen von Grafiken
- Organisationsablauf 
vorgegeben
- gute Lesbarkeit
- leichte Verfügbarkeit
- umweltfreundlich
- Struktur leicht ersichtlich
- hohe Flexibilität während 
der Präsentation

- hohes technisches Wissen
- lange Vorbereitungszeit
- gestalterisches Talent 
erforderlich
- Timing danach ausgerichtet
- hohe technische 
Voraussetzungen
- hohe Störanfälligkeit
- wenig Raum für Spontanität

Besondere Geeignetheit:
- bei großem Publikum
- bei langen Vorträgen
- bei komplexen Inhalten
- beim Aufzeigen von Prozessen/ Entwicklungen
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3) Tafelbild/ Flipchart

Vorteile Nachteile
- Hohe Flexibilität
- Funktioniert immer
- lässt Zeit zum Nachdenken 
beim Schreiben
- das Publikum kann leicht 
einbezogen werden
- zentrale Verortung
- steht fast immer zur 
Verfügung
- umweltfreundlich

- zeitintensives Anschreiben
- evtl. schlechte Lesbarkeit
- Schreiber dreht dem Plenum 
den Rücken zu
- nur beschränkter Platz
- keine Haltbarkeit
- Visualisierungseffekte nur 
begrenzt einsetzbar

Besondere Geeignetheit:
- für das sukzessive Erarbeiten von Inhalten
- bei spontanen Einwürfen
- um Informationen zu sammeln
- Zusammentragen von Gruppenarbeiten
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